


- реализация прав граждан на доступ к открытой информации при соблюдении норм 
профессиональной этики педагогической деятельности и норм информационной безопас-
ности; 

- реализация принципов единства культурного и образовательного пространства; 
- информирование общественности по вопросам уставной деятельности Учреждения; 
- защита прав и интересов участников образовательного процесса. 
 

1.6.  Настоящее Положение является локальным нормативным актом и регулирует по-
рядок разработки, размещения информации на сайте Учреждения в сети «Интернет», ре-
гламент обновления информации о деятельности Учреждения, а также разграничение прав 
доступа пользователей к ресурсам сайта. 

 
1.7.  Пользователем сайта может быть любое лицо, имеющее технические возможности 

выхода в сеть Интернет. 

1.8. Основные понятия, используемые в Положении: 

1.8.1. Сайт – информационный web-ресурс, имеющий четко выделенную законченную 
смысловую нагрузку. Создается как ключевой инструмент сетевого взаимодействия, как 
самого учреждения, так и всех участников образовательного процесса. 

 
1.8.2. Web-ресурс – Комплекс программно-аппаратных средств и информационного 

наполнения, тематика которого определяется назначением ресурса. 
 
1.8.3. Разработчик сайта – Физическое либо юридическое лицо, обеспечивающее 

разработку программной компоненты, и визуального оформления сайта. 
 
1.8.4. Администратор сайта – Лицо, обеспечивающее техническую поддержку сайта, 

а также проводящее работы по информационному наполнению и поддержанию информа-
ции в актуальном состоянии, который назначается и освобождается от данного вида дея-
тельности приказом   генерального директора. 

1.9. Структура официального сайта, состав рабочей группы (администратор сайта, ре-
дактор сайта, разработчики сайта, исполнители), план работы по разработке и функциони-
рованию сайта, периодичность обновления сайта, формы и сроки предоставления отчета о 
функционировании сайта утверждаются генеральным директором Учреждения. Перечень 
основных обязательных к размещению информационных ресурсов (разделов и подразде-
лов) Сайта определяется Требованиями к структуре официального сайта образовательной 
организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату пред-
ставления на нем информации, утвержденными Приказом  Федеральной  службы по  
надзору  в сфере  образования и науки РФ от 04.08.2023г. № 1493  «Об  утверждении Тре-
бований к структуре официального  сайта образовательной  организации в информацион-
но – телекоммуникационной сети  «Интернет» и формату  представления  информации». 

1.10. Кроме обязательной к размещению информации Сайт может содержать новост-
ные, справочные, методические материалы, фото и видео материалы, ссылки на полезные 
ресурсы и другую информацию. Сайт может включать в себя информацию об организаци-
ях-партнерах, других образовательных организациях на основании заключенных догово-
ров (соглашений), web-сайты других образовательных учреждений, информацию об обра-
зовательных проектах и программах. 

1.11. Сайт Учреждения содержит материалы, не противоречащие законодательству 
Российской Федерации. 

 



2. Информационный ресурс сайта 
 

2.1. Информационный ресурс сайта Учреждения формируется из общественно-
значимой информации для всех участников образовательного процесса и заинтересован-
ных лиц. 

 
2.2.  Информационный ресурс сайта Учреждения является открытым и общедоступ-

ным. 
 
2.3.  Права на информационные материалы, размещенные на сайте, принадлежат Учре-

ждению при условии, что иное не регламентировано отдельными нормативными актами, 
договорами. 

 
2.4.  Размещение информации рекламно-коммерческого характера допускается только 

на основании договоров между Учреждением и рекламодателями. Условия размещения 
такой информации регламентируются действующим законодательством Российской Фе-
дерации в сфере рекламы и специальными договорами. 

 
2.5. С целью обеспечения доступа к информации и копиям документов, предусмотрен-

ным частью 2 статьи 29 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N. 273-ФЗ "Об образо-
вании в Российской Федерации" (далее соответственно - информация; копии документов; 
Федеральный закон N 273-ФЗ), образовательная организация создает на своем официаль-
ном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", раздел  

"Сведения об образовательной организации" (далее - раздел).  
 
2.6.  Информация в разделе представляется в виде набора страниц, и (или) иерархиче-

ского списка, и (или) ссылок на другие разделы Сайта. Информация должна иметь 
общий механизм навигации по всем страницам раздела. Механизм навигации дол-
жен быть представлен на каждой странице раздела. 

2.7.   Доступ к разделу должен осуществляться с главной (основной) страницы Сайта, а 
также из основного навигационного меню Сайта.  

2.8.  Страницы раздела должны быть доступны в сети "Интернет" без дополнительной 
регистрации, содержать информацию и копии документов, а также доступные для 
посетителей Сайта ссылки на файлы, содержащие информацию о назначении дан-
ных файлов.  

2.9.  В разделе допускается публикация иной информации, которая размещается, опуб-
ликовывается по решению образовательной организации и (или) размещение, опублико-
вание которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской 
Федерации 

2.10.  Учреждение размещает на официальном сайте в сети «Интернет»  информацию 
обязательного характера в   соответствии  с законодательством  Российской Федерации.  
  Раздел должен содержать подразделы: 
• "Основные сведения"; 
• "Структура и органы управления образовательной организацией"; 
• "Документы"; 
• "Образование"; 
• "Руководство"; 
• «Педагогический состав» 
• "Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного процесса. 

Доступная среда"; 
• "Платные образовательные услуги"; 
• "Финансово-хозяйственная деятельность"; 
• "Вакантные места для приема (перевода) обучающихся"; 
• "Стипендии и меры поддержки обучающихся»; 



• "Международное сотрудничество"; 
• «Организация питания в образовательной организации». 

 
      При использовании федеральных государственных образовательных стандартов, феде-
ральных  государственных требований или образовательных стандартов, разработанных и 
утвержденных образовательной организацией самостоятельно, самостоятельно устанавли-
ваемых требований (при наличии) в разделе в дополнение к вышеуказанным подразделам 
должен быть подраздел "Образовательные стандарты и требования". 
 
2.11.  Подраздел "Основные сведения" должен содержать информацию:  
а) о полном и сокращенном (при наличии) наименовании образовательной организации;  
б) о дате создания образовательной организации;  
в) об учредителе, учредителях образовательной организации;  
г) о месте нахождения образовательной организации; 
 д) о режиме и графике работы образовательной организации;  
е) о контактных телефонах и адресах электронной почты образовательной организации;  
ж) о местах осуществления образовательной деятельности, сведения о которых в соответ-
ствии с Федеральным законом N 273-ФЗ не включаются в соответствующую запись в ре-
естре лицензий на осуществление образовательной деятельности, перечисленных в Пра-
вилах размещения на официальном сайте образовательной организации в информацион-
но-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об образователь-
ной организации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20 октября 2021 г. N 1802 (далее - Правила N 1802) , в виде адреса места нахождения; 
 
з) о лицензии на осуществление образовательной деятельности (выписке из реестра ли-
цензий на осуществление образовательной деятельности); 
и) о наличии или об отсутствии государственной аккредитации образовательной деятель-
ности по реализуемым образовательным программам, за исключением образовательных 
программ дошкольного образования, программ подготовки научных и научно-
педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), образовательных программ, реализу-
емых в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом обра-
зования обучающихся с нарушением интеллекта, основных программ профессионального 
обучения, дополнительных образовательных программ (выписке из государственной ин-
формационной системы "Реестр организаций, осуществляющих образовательную дея-
тельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам ).  
 
2.12.  Подраздел "Структура и органы управления образовательной организацией" должен 
содержать информацию: 
 а) о наименовании структурного подразделения (органа управления); 
 б) о фамилиях, именах, отчествах (при наличии) и должности руководителей структур-
ных подразделений; 
 в) о месте нахождения структурных подразделений;  
г) об адресах официальных сайтов в сети "Интернет" структурных подразделений (при 
наличии); 
 д) об адресах электронной почты структурных подразделений (при наличии); 
 е) о наличии положений о структурных подразделениях (об органах управления) с при-
ложением указанных положений в виде электронных документов, подписанных простой 
электронной подписью в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-
ФЗ "Об электронной подписи" (далее соответственно - электронный документ, Федераль-
ный закон N 63-ФЗ).  
2.13.  В подразделе "Документы" должны быть размещены копии следующих документов 
или электронные документы: 
 а) устав образовательной организации;  
б) правила внутреннего распорядка обучающихся;  



в) правила внутреннего трудового распорядка; 
 г) коллективный договор (при наличии); 
 д) локальные нормативные акты образовательной организации по основным вопросам 
организации и осуществления образовательной деятельности, предусмотренные Феде-
ральным законом N 273-ФЗ ;  
 е) отчет о результатах самообследования;  
ж) предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере 
образования, отчетов об исполнении таких предписаний (до подтверждения органом, 
осуществляющим государственный контроль (надзор) в сфере образования, исполнения 
предписания или признания его недействительным в установленном законом порядке ) 
(при наличии). 
2.14. Подраздел "Образование" должен содержать следующую информацию:  
1) о реализуемых образовательных программах с указанием учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной 
программой (за исключением образовательных программ дошкольного образования), 
представляемую в виде образовательной программы в форме электронного документа или 
в виде активных ссылок, непосредственный переход по которым позволяет получить до-
ступ к страницам Сайта, содержащим отдельные компоненты образовательной програм-
мы, с указанием для каждой из них следующей информации: 
а) об уровне общего или профессионального образования, о наименовании образователь-
ной программы (для общеобразовательных программ); 
 б) о форме обучения (за исключением образовательных программ дошкольного образова-
ния);  
в) о нормативном сроке обучения, коде и наименовании профессии, специальности (спе-
циальностей), направления (направлений) подготовки или укрупненной группе профес-
сий, специальностей и направлений подготовки (для образовательных программ высшего 
образования по программам бакалавриата, программам специалитета, программам маги-
стратуры, программам ординатуры и программам ассистентуры-стажировки);  
г) о шифре и наименовании области науки, группы научных специальностей, научной 
специальности (для образовательных программ высшего образования по программам под-
готовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре);  
2) о направлениях и результатах научной (научно-исследовательской) деятельности и 
научно-исследовательской базе для ее осуществления (для образовательных организаций 
высшего образования и образовательных организаций дополнительного профессиональ-
ного образования); 
3) о численности обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет 
бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Феде-
рации, местных бюджетов и по договорам об образовании за счет средств физических и 
(или) юридических лиц (в форме электронного документа); 
4) о численности обучающихся, являющихся иностранными гражданами, по каждой об-
щеобразовательной программе и каждой профессии, специальности, в том числе научной, 
направлению подготовки или укрупненной группе профессий, специальностей и направ-
лений подготовки (для профессиональных образовательных программ) ; 
5) о языках образования (в форме электронного документа); 
6) о результатах приема по каждой профессии, специальности среднего профессионально-
го образования (при наличии вступительных испытаний), каждому направлению подго-
товки или специальности высшего образования, каждой научной специальности с различ-
ными условиями приема (на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований фе-
дерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по 
договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц) с указа-
нием средней суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям, а также о 
результатах перевода, восстановления и отчисления. 
7) о трудоустройстве выпускников в виде численности трудоустроенных выпускников 
прошлого учебного года, освоивших основные профессиональные образовательные про-



граммы среднего профессионального и высшего образования, по каждой профессии, спе-
циальности, в том числе научной, направлению подготовки или укрупненной группе про-
фессий, специальностей и направлений подготовки. 
 
2.15. Подраздел "Руководство" должен содержать следующую информацию о руководите-
ле образовательной организации, его заместителях, руководителях филиалов образова-
тельной организации (при наличии):  
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя, его заместителей;  
б) должности руководителя, его заместителей; 
в) контактные телефоны; 
г) адреса электронной почты. 
2.16.  Подраздел "Педагогический состав" должен содержать следующую информацию о 
персональном составе педагогических работников: 
 а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) педагогического работника;  
б) занимаемая должность (должности); в) преподаваемые учебные предметы, курсы, дис-
циплины (модули);  
г) уровень (уровни) профессионального образования с указанием наименования направле-
ния подготовки и (или) специальности, в том числе научной, и квалификации;  
д) ученая степень (при наличии);  
е) ученое звание (при наличии);  
ж) сведения о повышении квалификации (за последние 3 года);  
з) сведения о профессиональной переподготовке (при наличии);  
и) сведения о продолжительности опыта (лет) работы в профессиональной сфере, соответ-
ствующей образовательной деятельности по реализации учебных предметов, курсов, дис-
циплин (модулей); 
 к) наименование общеобразовательной программы (общеобразовательных программ), код 
и наименование профессии, специальности (специальностей), направления (направлений) 
подготовки или укрупненной группы профессий, специальностей и направлений подго-
товки профессиональной образовательной программы высшего образования по програм-
мам бакалавриата, специалитета, магистратуры, ординатуры, ассистентуры-стажировки, 
шифр и наименование области науки, группы научных специальностей, научной специ-
альности программы (программ) подготовки научных и научно-педагогических кадров в 
аспирантуре (адъюнктуре), в реализации которых участвует педагогический работник. 
 
2.17.  Подраздел "Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательно-
го процесса. Доступная среда" должен содержать следующую информацию:  
1) о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности, в том числе в 
отношении инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья:  
а) о наличии оборудованных учебных кабинетов; 
б) о наличии оборудованных объектов для проведения практических занятий; 
 в) о наличии оборудованных библиотек;  
г) о наличии оборудованных объектов спорта;  
д) о наличии оборудованных средствах обучения и воспитания;  
е) о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным се-
тям;  
ж) об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучаю-
щихся 
з) о количестве жилых помещений в общежитии, интернате, формировании платы за про-
живание в общежитии; 
2) о специальных условиях для получения образования инвалидами и лицами с ограни-
ченными возможностями здоровья: 
 а) об обеспечении доступа в здания образовательной организации, в том числе в общежи-
тие, интернат, приспособленных для использования инвалидами и лицами с ограничен-
ными возможностями здоровья;  



б) о наличии специальных технических средств обучения коллективного и индивидуаль-
ного пользования инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья.  
 
2.18.  Подраздел "Платные образовательные услуги" должен содержать следующие доку-
менты: 
а) о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образец договора об 
оказании платных образовательных услуг; 
 б) об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе;  
в) об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за 
присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного об-
разования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, за содержа-
ние детей в образовательной организации, реализующей образовательные программы 
начального общего, основного общего или среднего общего образования, если в такой об-
разовательной организации созданы условия для проживания обучающихся в интернате, 
либо за осуществление присмотра и ухода за детьми в группах продленного дня в образо-
вательной организации, реализующей образовательные программы начального общего, 
основного общего или среднего общего образования.  
 
2.19. Подраздел "Финансово-хозяйственная деятельность" должен содержать следующую 
информацию: 
 а) об объеме образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществ-
ляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 
Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об оказании платных образова-
тельных услуг за счет средств физических (юридических) лиц;  
б) о поступлении финансовых и материальных средств по итогам финансового года;  
в) о расходовании финансовых и материальных средств по итогам финансового года. 
Подраздел также должен содержать план финансово-хозяйственной деятельности образо-
вательной организации, утвержденный в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке, или бюджетную смету образовательной организации в форме элек-
тронного документа. 
2.20.  Подраздел "Вакантные места для приема (перевода) обучающихся" должен содер-
жать информацию о количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образо-
вательной программе, по профессии, специальности, направлению подготовки, научной 
специальности на места: 
 а) финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов 
субъектов Российской Федерации, местных бюджетов;  
б) финансируемые по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юри-
дических лиц. 
 
2.21. Подраздел "Стипендии и меры поддержки обучающихся" должен содержать инфор-
мацию: 
 а) о наличии и условиях предоставления обучающимся стипендий;  
б) о наличии и условиях предоставления обучающимся мер социальной поддержки;  
в) о наличии общежития, интерната;  
г) о количестве жилых помещений в общежитии, интернате для иногородних обучающих-
ся;  
д) о формировании платы за проживание в общежитии. 
  
2.22. Подраздел "Международное сотрудничество" должен содержать информацию о за-
ключенных и планируемых к заключению договорах с иностранными и (или) междуна-
родными организациями по вопросам образования и науки.  
 
 



2.23. Подраздел "Организация питания в образовательной организации" должен содержать 
информацию:  
1) об условиях питания и охраны здоровья обучающихся; 
2) об условиях питания обучающихся по образовательным программам начального обще-
го образования в государственных и муниципальных общеобразовательных организациях, 
в том числе: 
 а) меню ежедневного горячего питания;  
б) информацию о наличии диетического меню в общеобразовательной организации;  
в) перечни юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги 
по организации питания в общеобразовательной организации;  
г) перечни юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, поставляющих (реа-
лизующих) пищевые продукты и продовольственное сырье в общеобразовательную орга-
низацию;  
д) форму обратной связи для родителей обучающихся и ответы на вопросы родителей по 
питанию. 
 
2.24. Подраздел "Образовательные стандарты и требования" должен содержать информа-
цию:  
а) о федеральных государственных образовательных стандартах;  
б) о федеральных государственных требованиях;  
в) об образовательных стандартах (при наличии); 
 г) о самостоятельно устанавливаемых образовательной организацией высшего образова-
ния требованиях (при наличии). 
 
Указанная в подпунктах "а" и "б" настоящего подпункта информация размещается в виде 
активных ссылок, непосредственный переход по которым позволяет получить доступ к 
официально опубликованным нормативным правовым актам.  
Указанная в подпунктах "в" и "г" настоящего подпункта информация размещается с при-
ложением копий соответствующих документов, электронных документов.  
2.25.  Сайт должен иметь версию для слабовидящих.  
2.26. Информация на Сайте размещается в текстовом, гипертекстовом, графическом фор-
матах, а также в форматах инфографики, мультимедиа, электронного документа, откры-
тых данных и базы данных. 
2.27. Информация в виде текста размещается на Сайте в формате, обеспечивающем воз-
можность поиска и копирования фрагментов текста средствами браузера. 
 2.28. Текстовые и табличные материалы дополнительно к гипертекстовому формату раз-
мещаются на Сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохране-
ния на технических средствах пользователей (скачивание) и допускающем после сохране-
ния возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами со-
ответствующей программы для просмотра. 
 2.29. Посредством применения форматов представления информации, размещенной на 
Сайте, пользователю должны быть обеспечены:  
а) свободный доступ к информации на основе общедоступного программного обеспече-
ния. Доступ к информации не может быть обусловлен требованием применения пользова-
телями определенных вебобозревателей или установки иных технических средств про-
граммного обеспечения, предоставляющих доступ к указанной информации;  
б) возможность навигации, поиска и использования текстовой информации при выклю-
ченной функции отображения графических элементов страниц в вебобозревателе;  
в) возможность прочтения отсканированного текста в электронной копии документа, из-
готовленного на бумажном носителе.  
2.30. Информация, указанная в пунктах 7 - 20 настоящих Требований, представляется на 
Сайте в формате, обеспечивающем ее автоматическую обработку, в целях повторного ис-
пользования информации без предварительного изменения человеком.  



2.31. Все страницы официального Сайта, содержащие сведения, указанные в пунктах 7 - 
20 настоящих Требований, должны содержать html-разметку, определяющую наличие со-
ответствующей информации, подлежащей размещению на Сайте. Данные, размеченные 
указанной html-разметкой, должны быть доступны для просмотра посетителями Сайта во 
всех подразделах раздела 
 

3. Организация разработки и функционирования официального сайта 
 

3.1. Для обеспечения разработки и функционирования сайта создается рабочая группа 
разработчиков сайта. 

3.2. В состав рабочей группы разработчиков сайта могут включаться: 
- заместитель руководителя, курирующий вопросы информатизации образования; 
- специалисты Учреждения в области информатики и информационно-

коммуникационных технологий (главные специалисты, специалисты информационного 
отдела, программисты, инженеры, преподаватели информатики, системные администра-
торы и др.), а также сторонних организаций, оказывающих работы (услуги) в сфере ин-
формационно-коммуникационных технологий; 

- инициативные сотрудники Учреждения. 

3.3. Из числа членов рабочей группы разработчиков сайта назначаются: 

3.3.1. Администратор сайта: 

- осуществляет отслеживание актуальности размещённой информации и статистиче-
ских данных; 

- оказывает помощь членам группы разработчиков сайта в оперативном размещении 
информации на сайт в установленные сроки или по указанию генерального директора 
Учреждения; 

- организует видимость материалов, размещенных на сайт корреспондентами сайта, при 
необходимости корректируя их оформление; 

- выполняет программно-технические мероприятия по обеспечению целостности и до-
ступности информационных ресурсов, предотвращению несанкционированного доступа к 
сайту, либо координирует указанные мероприятия с лицом (юридическим или физиче-
ским), осуществляющим техническую поддержку по договору. 

3.3.2. Редактор: 

- осуществляет контроль за сбором информации корреспондентами сайта, необходимой 
для размещения на сайте, оформлением новостных статей и других информационных ма-
териалов сайта, размещение новой, архивирование и удаление устаревшей информации, 
публикацию информации; 

- редактирует информационные материалы; 
- разрешает размещение информационных материалов на сайте; 
- оформляет ответы на сообщения в гостевой книге. 

3.3.3. Корреспонденты сайта: 

- осуществляют оформление статей и других информационных материалов для сайта; 
- размещают с разрешения редактора информационные материалы в соответствующий 

раздел сайта.  
 
3.3.4. Исполнители (ответственные сотрудники Учреждения и его структурных подраз-

делений, имеющие соответствующее поручение генерального директора или руководите-
лей структурных подразделений): 

 
- осуществляют подготовку и предоставление информации для размещения на сайте; 



- обеспечивают оперативный сбор информации о работе и мероприятиях структурных 
подразделений и передачу ее для размещения на сайте; 

- по поручению руководителей структурных подразделений осуществляют подготовку 
учебной и иной информации для размещения на сайте. 

 
Информация о проведенных мероприятиях для размещения на сайте предоставляется 

исполнителями не позднее трех дней с момента окончания мероприятия. Информация, 
подготовленная Исполнителями для публикации на сайте, предоставляется редактору 
и/или корреспондентам сайта на электронных носителях или посредством электронной 
почты. 

 
3.4. Разработчики сайта обеспечивают качественное выполнение всех видов работ, 

непосредственно связанных с разработкой и функционированием сайта: разработку и из-
менение дизайна и структуры, разработку новых веб-страниц, программно-техническую 
поддержку, реализацию политики разграничения доступа и обеспечение безопасности 
информационных ресурсов. 

 
3.5. Разработчики сайта осуществляют консультирование сотрудников Учреждения, за-

интересованных в размещении информации на сайте, по реализации технических решений 
и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением соответствующего 
раздела (подраздела). 

 
3.6. Текущие изменения структуры сайта осуществляет системный администратор. 

Размещение на сайте информации, поступившей администратору сайта, а также внесение 
изменений в уже размещенную информацию, осуществляется не позднее десяти рабочих 
дней с момента её поступления. 

 
3.7. Работа с официальным сайтом Учреждения предполагает определённую техноло-

гическую последовательность: 
 
3.7.1. Генеральным Директором устанавливаются сроки предоставления информации, 

которые могут отличаться в зависимости от сложности и актуальности необходимого для 
размещения материала; соблюдение сроков предоставления информации – обязательство 
всех сотрудников Учреждения. 

 
3.7.2. Информация, подготовленная корреспондентом, предоставляется им в электрон-

ном виде редактору сайта. В порядке исключения (по решению редактора сайта) текстовая 
информация может быть представлена в рукописном виде без ошибок и исправлений, 
графическая – в виде фотографий, схем, чертежей. 

 
3.7.3. После получения от редактора разрешения на публикацию материала, корреспон-

дент размещает его в соответствующем разделе сайта. 
 
3.7.4. Администратор проверяет соответствие размещенного материала требованиям к 

оформлению контента сайта, после чего публикует его (организует свободный доступ по-
сетителям сайта к материалу). 

 
3.8. Ответственность за достоверность и сроки предоставляемых материалов для раз-

мещения на сайте возлагается на Исполнителей, т. е. сотрудников, непосредственно 
предоставляющих информацию. 

 
3.9. Информационные материалы, предоставляемые исполнителями, размещаются на 

сайте редактором и/или корреспондентами сайта (например, специалистами информаци-
онного отдела). 



 
3.10. Редактор и корреспонденты по мере необходимости уточняют или запрашивают 

информацию в структурных подразделениях Учреждения. Сотрудники подразделений, 
ответственные за информационное наполнение сайта, обязаны обеспечить подготовку и 
предоставление информации по запросам в трехдневный срок. 

 
3.11. Информационная и программно-техническая поддержка сайта осуществляется 

специалистами Учреждения в области информатики и информационно-
коммуникационных технологий. В случае отсутствия данных специалистов в штате 
Учреждения, Учреждение вправе принять решение о заключении договора (соглашения) 
на предоставление услуг по организации работы официального сайта в сети «Интернет» с 
организациями-партнерами, имеющими в штате вышеуказанных специалистов. 
 

4. Персональные данные, принципы и условия их обработки 
 

4.1. При подготовке материалов для размещения в сети «Интернет», администрация 
Учреждения и разработчики сайта обязаны обеспечивать исполнение требований Феде-
рального закона от 27 июля 2006 года «О персональных данных» и других нормативных 
актов. 

 
4.2. Сведения о субъекте персональных данных могут быть в любое время исключены 

из общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональ-
ных данных или его законных представителей. 

 
5. Ответственность 

 
5.1. Ответственность за недостоверное предоставление информации (в т.ч. с граммати-

ческими или синтаксическими ошибками) для размещения на сайте несет руководитель 
соответствующего структурного подразделения Учреждения. 

 
5.2. Ответственность за своевременное предоставление информации для размещения на 

сайте несут ответственные сотрудники структурных подразделений (исполнители), име-
ющие соответствующее поручение от руководителей. 

 
5.3.  Ответственность за некачественное текущее сопровождение сайта несет Админи-

стратор сайта. Некачественное сопровождение может выражаться в: 
- в несвоевременном размещении предоставляемой информации; 
- совершении действий, повлекших причинение вреда информационному ресурсу, 

нарушение работоспособности или возможность несанкционированного доступа к сайту; 
- невыполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению целостно-

сти и доступности информационного ресурса, предотвращению несанкционированного 
доступа к сайту. 

 
6. Контроль 

 
6.1. Контроль выполнения обязанностей администратором сайта, редактором, корре-

спондентами и исполнителями осуществляется генеральным директором Учреждения.  
 
6.2. Общая координация работ по развитию сайта и контроль выполнения обязанностей 

лицами, участвующими в процессах информационного наполнения, актуализации и про-
граммно-технического сопровождения сайта, возлагается на администратора сайта. 

 
 

 



7. Требования к информационным материалам, публикуемым на сайте 
 

7.1. В предоставляемой информации не должно быть сведений, запрещенных к распро-
странению законодательством Российской Федерации, содержащих служебную или госу-
дарственную тайну, нарушающих авторские права, права интеллектуальной собственно-
сти третьих лиц, наносящих моральный вред, оскорбления чести, достоинства и деловой 
репутации третьих лиц. 

 
7.2. За несоблюдение требований к предоставляемым структурным подразделением 

Учреждения информационным материалам ответственность несут руководители струк-
турных подразделений Учреждения. 
 

8. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение 

8.1. Настоящее Положение утверждается приказом генерального директора Учрежде-
ния. 

8.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся на рассмотрение генерального ди-
ректора Учреждения администратором и/или разработчиками сайта и утверждаются при-
казом генерального директора. 

8.3.  Срок данного Положения не ограничен. Данное Положение действует до принятия 
нового. 
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